
INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA  

NA TERENIE FIRMY  

KREISEL - Technika Budowlana Sp. z o.o. 

Niniejsza instrukcja określa zasady bezpiecznego poruszania się, załadunku, rozładunku oraz 

przebywania na terenie zakładów KREISEL - Technika Budowlana Sp. z o.o. Celem instrukcji 

jest zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom, kierowcom, przewoźnikom oraz wszystkim 

osobom przebywającym na terenie zakładu poprzez ograniczenie ryzyka wypadków przy pracy, 

kolizji, urazów oraz innych zdarzeń niebezpiecznych. 

Instrukcja ma charakter obligatoryjny i obowiązuje wszystkie osoby przebywające na terenie 

zakładu, w szczególności: pracowników, kierowców firm zewnętrznych, podwykonawców 

oraz gości. 

Załączniki wymienione poniżej stanowią integralną część niniejszej Instrukcji i obowiązują na 

równi z jej treścią: 

 Załącznik nr 1 – Oświadczenie 

 Załącznik nr 2 – „Ulotka bezpieczeństwa” 

1. ZASADY PORUSZANIA SIĘ PO TERENIE ZAKŁADU 

1.1. Każda osoba przebywająca na terenie zakładu KREISEL - Technika Budowlana Sp. z o.o. 

jest zobowiązana stosować środki ochrony indywidualnej adekwatne do strefy i 

wykonywanych czynności, w szczególności: 

 Obuwie ochronne – zabezpieczenie stóp przed urazami mechanicznymi. 

 Obowiązuje stosowanie kamizelek ostrzegawczych w kolorze żółtym lub 

pomarańczowym albo odzieży roboczej z elementami odblaskowymi. 

 Rękawice ochronne – w przypadku czynności manualnych, obsługi plandek, pasów, 

listew zabezpieczających lub kontaktu z ostrymi elementami. 

 Kask ochronny – obowiązkowy w strefach załadunku, produkcji, podczas pracy w 

pobliżu maszyn i wózków. 

 Szelki bezpieczeństwa – podczas prac na wysokości lub wejścia na naczepę, jeśli 

występuje ryzyko upadku. 

 

 

 

 

 

 



ZNAKI NAKAZU ZNACZENIE WYJAŚNIENIE 

 

 

 

 

 

 

Rękawice ochronne 

Znaczenie: Ochrona dłoni przed 

uszkodzeniami, przecięciem, 

zabrudzeniami lub substancjami 

chemicznymi. 

Wyjaśnienie: Rękawice są 

wymagane podczas ręcznych 

operacji takich jak 

otwieranie/zamykanie plandek, 

zabezpieczanie ładunku, kontakt 

z ostrymi krawędziami, a także 

przy interwencjach w przypadku 

drobnych awarii pojazdu. 

 

 

 

 

 

 

Obuwie ochronne 

Znaczenie: Zabezpieczenie stóp 

przed urazami, poślizgiem, 

przebiciem, uderzeniami. 

Wyjaśnienie: Obuwie ochronne 

chroni kierowcę podczas 

wchodzenia i wychodzenia z 

pojazdu, pracy na rampach, 

placach załadunkowych oraz w 

miejscach, gdzie mogą 

występować nierówne, śliskie lub 

niebezpieczne powierzchnie. 

 

 

 

 

 

 

Ochrona głowy 

Znaczenie: Ochrona głowy 

przed urazami w wyniku uderzeń 

lub spadających przedmiotów. 

Wyjaśnienie: Kask ochronny 

jest wymagany w sytuacjach, gdy 

kierowca przebywa w strefie 

załadunku/rozładunku z 

ryzykiem spadających 

przedmiotów, lub wykonuje 

czynności w pobliżu maszyn i 

urządzeń przemysłowych. 

 

 

 

 

Szelki bezpieczeństwa 

Znaczenie: Zabezpieczenie 

przed upadkiem z wysokości. 

Wyjaśnienie: W przypadku 

konieczności wejścia na pojazd, 

kontener, naczepę lub rampę w 

celu obsługi ładunku lub napraw, 

kierowca powinien użyć szelek 

bezpieczeństwa, jeśli występuje 

ryzyko upadku z wysokości. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Kamizelka odblaskowa/odzież 

odblaskowa 

Znaczenie: Zwiększenie 

widoczności i bezpieczeństwa w 

warunkach ograniczonej 

widoczności. 

Wyjaśnienie: Kamizelka 

odblaskowa lub odzież 

odblaskowa powinna być 

stosowana przez pracowników w 

celu zapewnienia ich 

widoczności w warunkach 

ograniczonej widoczności, takich 

jak noc, zmierzch, mgła, deszcz 

lub w miejscach o dużym 

natężeniu ruchu. Odzież ta jest 

szczególnie ważna w obszarach, 

gdzie istnieje ryzyko kontaktu z 

pojazdami lub maszynami. 

1.2. Piktogramy i oznaczenia 

 Na terenie zakładu stosowane są wyłącznie znormalizowane znaki i piktogramy BHP 

oraz znaki drogowe zgodne z obowiązującymi normami i przepisami. 

 Oznakowanie poziome (linie, strefy, pasy piesze, strefy niebezpieczne) musi być 

wykonane w kolorze ŻÓŁTYM. 

1.3. Zabrania się: 

 Wjazdu i przebywania na terenie zakładu osobom pod wpływem alkoholu lub środków 

odurzających, 

 Wnoszenia, posiadania i spożywania alkoholu oraz substancji psychoaktywnych, 

 Przebywania osób nieupoważnionych. 

 

 

 

 

 

 



1.4. Zgodnie z obowiązującymi przepisami, prędkość na danym odcinku drogi jest ograniczona 

do 20 km/h lub 15 km/h, w zależności od wytycznych danego oddziału KREISEL - Technika 

Budowlana Sp. z o.o. Należy również bezwzględnie przestrzegać oznakowania drogowego, 

zarówno pionowego, jak i poziomego 

 

2. ZAKRES OBOWIĄZYWANIA I ODPOWIEDZIALNOŚCI 

2.1. Zakres zastosowania 

Niniejsza instrukcja obowiązuje na całym terenie zakładu KREISEL - Technika Budowlana  

Sp. z o.o., w tym w szczególności: 

 Na drogach wewnętrznych i placach manewrowych,   

 W strefach załadunkowych i rozładunkowych,   

 W strefach magazynowych i produkcyjnych,   

 Na terenach przyległych, parkingach i punktach kontroli wjazdu 

 

2.2. Odpowiedzialność i kompetencje 

 

Koordynator Zakładu (osoba odpowiedzialna za funkcjonowanie zakładu) oraz Kierownik 

Magazynu (osoba kierująca zespołem magazynierów) są zobowiązani do: 

 

 Nadzorowania przestrzegania niniejszej instrukcji,   

 Prowadzenia działań kontrolnych i zapobiegawczych w zakresie 

bezpieczeństwa, 

 Przeprowadzania obowiązkowego przeglądu i audytu terenu zakładu 

KREISEL – Technika Budowlana Sp. z o.o. nie rzadziej niż raz w roku, z 

możliwością przeprowadzania dodatkowych, udokumentowanych kontroli 

co 6 miesięcy, w celu bieżącej weryfikacji funkcjonowania oraz skuteczności 

niniejszej instrukcji. 

 Sporządzania protokołów z przeprowadzonych audytów i kontroli, 

 Inicjowania działań korygujących w przypadku stwierdzenia niezgodności. 

Dokumentacja z audytów musi być przechowywana na terenie zakładu (w danym 

oddziale). 

 

2.3. Obowiązek zapoznania z instrukcją 

 

 Każda osoba przebywająca na terenie zakładu KREISEL – Technika Budowlana 

Sp. z o.o., w szczególności każdy kierowca, musi zostać zapoznana z niniejszą 

instrukcją w formie pisemnej. 

 Dowód zapoznania (podpisane oświadczenie / formularz) musi być 

przechowywany przez firmę na terenie danego oddziału. 

 Brak potwierdzenia zapoznania się z instrukcją może skutkować odmową 

wjazdu na teren zakładu. 



2.4. Wymogi dotyczące stanu technicznego pojazdu 

 

 Pojazd dopuszczony do wjazdu musi być sprawny technicznie, bez widocznych 

wycieków płynów, uszkodzeń konstrukcji, uszkodzonych opon lub 

niesprawnego oświetlenia. 

 W przypadku stwierdzenia usterek zagrażających bezpieczeństwu – wjazd może 

zostać wstrzymany. 

 Zabrania się wjazdu pojazdom z nieszczelnymi układami hydraulicznymi i 

paliwowymi 

3. ZASADY BEZPIECZNEGO ZAŁADUNKU I ROZŁADUNKU 

3.1. Czynności przygotowawcze: 

 Pojazd powinien być zaparkowany w wyznaczonym miejscu. 

 Kierowca wyłącza silnik, zaciąga hamulec ręczny, zabezpiecza koła klinami (po obu 

stronach). 

 Kierowca przygotowuje pojazd do operacji (odsunięcie rolety, demontaż listew, pasów 

zabezpieczających itp.). 

3.2. Załadunek/rozładunek: 

 W czasie operacji kierowca: 

 Przebywa w kabinie pojazdu  

lub 

 W wyznaczonej za naczepą pojazdu strefie bezpiecznej (jeśli dotyczy) 

3.3. Zasady współpracy z personelem: 

 Operator wózka widłowego ma prawo odmówić wykonania operacji, jeśli pojazd 

nie jest przygotowany lub kierowca nie stosuje się do zasad BHP. 

 Operator jest zobowiązany do sygnalizowania manewrów (klakson, ostrzeganie 

świetlne). 

 Kierowca powinien skonsultować z operatorem sposób rozmieszczenia ładunku dla 

zachowania właściwego nacisku na osie pojazdu. 

 Dopuszcza się korzystanie z telefonu wyłącznie w miejscach bezpiecznych, z dala od 

ruchu pojazdów i stref niebezpiecznych. 

 Obowiązek bezwzględnego zachowania dystansu od urządzeń transportu bliskiego 

 Po zakończeniu operacji kierowca: 

 Zabezpiecza ładunek (pasami, listwami, zamyka rolety), 

 Dokonuje kontroli rozmieszczenia i zabezpieczenia ładunku, 

 Sprawdza zgodność dokumentów przewozowych oraz stan towaru i 

opakowań. 

 Kierowca jest obowiązany pozostawić po sobie porządek. 

 Obowiązek zgłoszenia każdego wycieku natychmiast po jego zauważeniu. 

 Każda osoba przebywająca na terenie zakładu jest obowiązana do utrzymywania 

porządku w miejscu pracy i na stanowisku załadunku/rozładunku. 

 Każda osoba przebywająca na terenie zakładu ma obowiązek zgłosić wszelkie 

zauważone zagrożenia, sytuacje potencjalnie wypadkowe oraz uszkodzoną 

infrastrukturę. 



3.4. Zgłaszanie nieprawidłowości: 

 Uszkodzenia towaru/ładunku należy zgłosić niezwłocznie Operatorowi Wózka lub 

Pracownikowi Magazynu. 

 Pojazd z nieprawidłowo zabezpieczonym ładunkiem nie zostanie wypuszczony z terenu 

zakładu. 

 Kierowcy i pracownicy mają obowiązek zgłaszać wszelkie zdarzenia potencjalnie 

niebezpieczne, nawet jeśli nie doszło do wypadku - Zgłoszenia analizuje Koordynator 

Zakładu - Celem jest poprawa bezpieczeństwa i zapobieganie powtarzaniu się zdarzeń. 

4. ZAGROŻENIA NA TERENIE MAGAZYNU KREISEL – Technika 

Budowlana Sp. z o.o. 

 Kolizje z innymi pojazdami, 

 Najechanie przez wózek widłowy, 

 Upadek z wysokości przy wchodzeniu do naczepy, 

 Przygniecenie towarem podczas rozładunku, 

 Poślizgnięcia na śliskiej nawierzchni, 

 Hałas (wymagane ograniczenie przebywania w pobliżu maszyn bez potrzeby). 

 

 

 



5. CZYNNOŚCI ZABRONIONE 

 

 Przebywania bez wymaganych środków ochrony indywidualnej 

 Przebywania w strefie manewrowej wózka, 

 Uruchamiania silnika podczas załadunku/rozładunku, 

 Palenia tytoniu, e-papierosów i wyrobów nowatorskich poza strefami wyznaczonymi, 

 Używania otwartego ognia, 

 Pozostawiania pojazdu na pochyłościach bez zabezpieczenia, 

 Podejmowania napraw na terenie zakładu, 

 Samodzielnego rozładunku/załadunku bez obecności pracownika oddziału KREISEL – 

Technika Budowlana Sp. o.o., 

 Utrudniania dostępu do sprzętu przeciwpożarowego, 

 Zabrania się przechodzenia pod ładunkiem lub w obszarze pracy wózków. 

 Zabrania się jazdy z podniesionym ładunkiem. 

 Podczas wykonywania manewrów, załadunku, rozładunku lub poruszania się po terenie 

zakładu zabrania się korzystania z telefonów komórkowych i innych urządzeń 

elektronicznych. 

 Modyfikowania lub zdejmowania ŚOI w strefach, gdzie ich używanie jest wymagane. 

 Wylewania jakichkolwiek substancji na podłoże (oleje, paliwo, płyny eksploatacyjne). 

 Pozostawiania przedmiotów lub odpadów na drogach transportowych, rampach 

załadunkowych oraz w pobliżu wyjść ewakuacyjnych. 

 

 

 

 

 



6. POSTĘPOWANIE W SYTUACJACH AWARYJNYCH 

 

TELEFON ALARMOWY 112 

W PRZYPADKU JAKIEKOLWIEK ZAGROŻENIA: 

 Zachowaj spokój i nie wywołuj paniki. 

 Natychmiast powiadom służby ratunkowe, dzwoniąc pod NUMER 112. 
 Stosuj się do poleceń personelu oraz służb odpowiedzialnych za bezpieczeństwo. 

 Ewakuuj się zgodnie z oznaczeniami dróg ewakuacyjnych i instrukcjami personelu 

zakładu. 

 W miarę możliwości pomóż osobom wymagającym wsparcia, nie narażając własnego 

bezpieczeństwa. 

 Po opuszczeniu budynku udaj się do wyznaczonego miejsca zbiórki i pozostań tam 

do czasu dalszych instrukcji. 

 Nie wracaj do strefy zagrożenia, dopóki służby nie ogłoszą, że jest to bezpieczne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

OCHRONA PRZECIWPOŻAROWA 

1. Na terenie firmy obowiązuje całkowity zakaz używania otwartego ognia oraz palenia 

tytoniu z wyjątkiem miejsc do tego wyznaczonych. 

 

2. Zabrania się zmiany miejsca usytuowania podręcznych środków gaśniczych 

3. Zabrania się zastawiania podręcznego sprzętu gaśniczego i dróg ewakuacyjnych 

 

Do podręcznych środków gaśniczych należy zapewnić swobodny dostęp 1 m 

7. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

Kierowca jest odpowiedzialny za: 

 Bezwarunkowe przestrzeganie niniejszej instrukcji oraz wszystkich obowiązujących 

zasad bezpieczeństwa obowiązujących na terenie zakładu. 

 Stosowanie się do przepisów BHP, ochrony przeciwpożarowej, regulaminów 

wewnętrznych oraz obowiązujących przepisów ruchu drogowego, w tym ograniczeń 

prędkości i oznakowania obowiązującego na terenie zakładu. 

 Zapewnienie właściwego przygotowania pojazdu do wjazdu na teren zakładu, w 

szczególności w zakresie jego sprawności technicznej, wyposażenia w wymagane środki 

bezpieczeństwa oraz utrzymania porządku w kabinie i na przestrzeni ładunkowej. 

 Przeprowadzenie kontroli stanu oraz prawidłowego zabezpieczenia ładunku, 

obejmującej upewnienie się, że ładunek jest ustabilizowany, nie stanowi zagrożenia 

podczas transportu oraz spełnia wszystkie wymagania dotyczące bezpieczeństwa 

obowiązujące na terenie zakładu. 

Niniejsza instrukcja obowiązuje od dnia zatwierdzenia. 

Każde naruszenie zasad zawartych w instrukcji może skutkować natychmiastowym 

zakazem wjazdu lub przebywania na terenie zakładu KREISEL – Technika Budowlana 

Sp. z o.o. 



WYKAZ KOORDYNATORÓW ZAKŁADÓW I KIEROWNIKÓW 

MAGAZYNÓW/PRODUKCJI KREISEL – Technika Budowlana Sp. z o.o. 

Magazyn Poznań: 

• Koordynator Zakładu – Tomasz Dolata 

tel.: .............................................. 

• Kierownik Magazynu – Tomasz Ignasiak 

tel.: .............................................. 

 

Oddział Ujazd: 

• Koordynator Zakładu – Mariusz Maszczyk 

tel.: .............................................. 

• Kierownik Magazynu – Jacek Kuta 

tel.: .............................................. 

 

Oddział Będzin: 

• Koordynator Zakładu – Ewa Domagała 

tel.: .............................................. 

• Kierownik Magazynu – Krzysztof Pytel 

tel.: .............................................. 

 

Oddział Kaliska - Lubień Kujawski: 

• Koordynator Zakładu – Danuta Manuszkiewicz-Księżak 

tel.: .............................................. 

• Kierownik Magazynu – Jarosław Lewandowski 

tel.: .............................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Oddział Rogowiec: 

• Koordynator Zakładu – Anna Wojtaszczyk 

tel.: .............................................. 

• Kierownik Produkcji – Waldemar Rozmarynowski 

tel.: .............................................. 

 

Oddział Ostrołęka: 

• Koordynator Zakładu – Katarzyna Pietruczuk 

tel.: .............................................. 

• Kierownik Produkcji – Michał Dawidczyk 

tel.: .............................................. 

 

Instrukcja Bezpieczeństwa na terenie firmy KREISEL – Technika Budowlana Sp. z o.o. jest 

dostępna na stronie internetowej www.kreisel.pl, gdzie zamieszczone są również aktualne 

dane kontaktowe wszystkich zakładów. 
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