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Bringen Sie Ihre Starken ein und wachsen Sie mit uns!

Wir suchen engagierte Persdnlichkeiten, die Freude daran haben,

Teil unseres Erfolgs zu sein.

IHR AUFGABENGEBIET

Unterstlitzung der Verkaufsleitung
und des AuBendienstes bei
organisatorischen und administra-
tiven Aufgaben sowie Aufberei-
tung von kunden- und projektbe-
zogenen Unterlagen

Mitarbeit bei Angebotserstellung
sowie bei Bearbeitung von
Projekten und Objektvereinbar-
ungen

Eigenstandige und reibungslose
Abwicklung interner Prozesse
sowie Abstimmung zwischen
Kunden, Vertrieb und internen
Fachabteilungen.

Organisation und Koordination
administrativer Ablaufe, Pflege
von Stammdaten sowie Unter-
stiitzung bei der internen und
externen Kommunikation.

Abwicklung allgemeiner
Verwaltungs-, Organisations- und
Koordinationsaufgaben im
Tagesgeschéft.

DAS BRINGEN SIE MIT

Abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung sowie einschlagige
Berufserfahrung im Assistenz-,
Verwaltungs- oder vertriebsnahen
Umfeld

Sicherer Umgang mit MS-Office
Programmen, insbesondere Excel
und Erfahrungen mit CRM und
ERP Systemen (SAP System von
Vorteil)

Hohe Kommunikationsstarke
sowie sicheres Auftreten gegen-
Uber Kunden und internen
Ansprechpartnern

Ausgepragte Teamfahigkeit,
Eigeninitiative und Verlasslichkeit
sowie Freude an der Zusammen-
arbeit mit Kollegen und Schnitt-
stellenpartnern in einem standort-
und regionsubergreifenden
Umfeld

Sie zeichnen sich durch eine
strukturierte und eigenverantwort-
liche Arbeitsweise aus und behal-
ten auch bei hohem Arbeitsauf-
kommen den Uberblick.

Die Entlohnung erfolgt gemaB KV der Stein- und keramischen Industrie in der Verwendungs-
gruppe Il abhéngig von der beruflichen Qualifikation und Erfahrung.

Werden Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich jetzt

ROFIX AG . z.H. Frau Jacqueline Leitner . BadstraBe 23, 6832 Réthis
Tel. +43 5522 41646-130

DAS BIETEN WIR IHNEN

= Ein garantiert abwechslungs-
reiches Aufgabengebiet

m Die Mitarbeit in einem Uber-
regionalen Team, das Zusam-
menarbeit fordert

m Eine umfassende
Einschulung, angepasst an
Ihre Vorkenntnisse

= Wir schéatzen flexible Arbeits-
zeitgestaltung. In Abstim-
mung mit dem Team gewéahr-
leisten wir eine verlassliche
Besetzung angepasst an die
organisatorischen Erforder-
nisse.

Wir sind ein europaweit tatiges
innovatives Unternehmen der
Baustoffindustrie. Mit unseren
Produkten und Systemen sowie
den speziell auf den Kunden
zugeschnittenen Dienstleistun-
gen I6sen wir mit jahrelanger
Erfahrung bautechnische Aufga-
ben.
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